
ريط  )1 وانش ذة    : )Title bar(العن ن الناف زء م ريط ج ن ش ارة ع و عب م  وه ه اس ر علي يظه
شريط ..المفتوح  التطبيقالبرنامج أو ذة لتصبح بحجم     عند النقر المزدوج على هذا ال ر الناف  تكب

 .......وإذا أعدنا الكرة تعود إلى حجمها الأولي الشاشة
ر.إغلاق )2 صغير.تكبي ة  :ت ن ثلاث ارة ع ي عب ن إغلاق وه سئولة ع كال م ذ  أش النواف

 وتصغيرهاوتكبيرها 
زر الأيمن    ):control menu(قائمة التحكم )3 ر ال وم بنق  وهي عبارة عن قائمة تظهر عندما نق

ا          ارات منه تعادة .التحريك .الحجم (للماوس على شريط المهام وتحوي عدة خي مكن     اآم ......)اس
 ..  alt+space bar ى بالضغط علدالكي بور القائمة بواسطة هذهالحصول على 

 يوجد في جميع النوافذ ويحوي على وهو عبارة عن شريط مهم):menu bar(شريط القوائم )4
  )file..edit...view……..help(عدد من القوائم أهمها

رط الأدوات )5 ات ):toolbar(ش دة ايكون ى ع وي عل ريط يح ة  ش ائف معين وم بوظ صغرة تق  م
 ........)طبع..نسخ..قص..غلق..فتح( منها

ى بعض المعلومات     ):state bar(يط الحالةشر )6 ذة يحوي عل ل  هو شريط يوجد أسفل الناف  مث
 وغير ذلك..الحجم..عدد الحافظات

 
ذة           ):scroll bar(شريط التصفيح  شاشة والجانب الأيمن من الناف ارة عن شريط يوجد أسفل ال عب

  وهو المسؤول عن تصفح محتويات النافذة عندما تكون اآبر من النافذة  
  
  
  :غير حجم نافذةت

  
زدو             .1 ر الم وان أو النق ار          جباستخدام علامة التكبير في شريط العن وان أو اختي ى شريط العن  عل

 .......تغير الحجم من قائمة التحكم
 :تغير الحجم يدويا .2

a.  حيث نضع مؤشر الماوس على احد جوانب النافذة مع مراعاة الايكون          :بواسطة الماوس
 مؤشر ذو رأسين نضغط   إلىر شكل الماوس وتحوله حجم النافذة بحجم الشاشة عند تغي  

  ...........على زر الماوس الأيسر مع السحب لتكبير حجم النافذة
b. احين   :باستخدام الكي بورد ى المفت ة      alt+space barحيث نضغط عل ا قائم ستظهر لن

 عندها سيتغير شكل الماوس وبواسطة مفاتيح الاتجاهات الموجودة في     sizeنختار منها   
ورال ي ب وب     دك م المطل ى الحج د الوصول إل صغيره و عن م أو ت ر الحج ستطيع تكبي  ن

  .......enterنضغط على 
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